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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ No.1 

Hora: 8:00 am Fecha: 22 de agosto de 2025 

Lugar: 
Centro de acopio fundación FUNAVI, Barrio Los Prados La Dorada 
San Miguel. 

Dependencia que 
Convoca: 

Centro zonal la Hormiga Primera Infancia.  

Proceso: Promoción y Prevención 

Objetivo: 
Realizar verificación de RPP, correspondiente propuesta inversión 
contrapartida alimentos del contrato 86001912025 fundación Alma de 
Vida. 

 
Agenda: 
 

1. Saludo 
2. Uso adecuado de elementos de protección personal aplicando buenas prácticas de 

manufactura. 
3. Verificación de RPP, propuesta inversión contrapartida alimentos del contrato 
86001912025 fundación Alma de Vida. 
4. Observaciones 

 
Desarrollo: 
 

1. Saludo 
 
Siendo las 8:00am del 22 de agosto  se  da a  conocer el objetivo de la visita en relación a 
la verificación a las nutricionistas, Vivian Quiroz y Yeimi Samboni en el marco de la verificación 
de la propuesta de inversión contrapartida de alimentos. 
 

2. Uso adecuado de elementos de protección personal aplicando buenas prácticas de 
manufactura. 

Con el objetivo de aplicar buenas prácticas de manufactura las profesionales de apoyo a 
la supervisión y las nutricionistas de la EAS proceden a dar uso adecuado de los elementos 
de protección  personal gorro  tipo cofia  y tapabocas garantizando  así  el  
cumplimiento a lo establecido en el manual BPM 
 

3. Verificación de RPP, correspondiente a la verificación de la propuesta de inversión 
contrapartida de alimentos. 

 
Para iniciar la verificación se plasma mediante el acta que se toma en cuenta la propuesta de la 
derivación por parte de la EAS que fue presentado ante el CZ la Hormiga y avalado para la 
entrega, tomando en cuenta que se verifica no solo la cantidad del alimento sino las marcas y 
fecha de vencimiento, según las fichas técnicas aprobadas por la Nutricionista del Centro Zonal La 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 2 de 4 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

Hormiga. 
 

 
 
Verificando que la derivación cumpliera con lo establecido en la propuesta de propuesta de 
inversión contrapartida de alimentos. 
 
Se da inicio con la verificación así: 
En primera medida se verifica las cantidades existentes de RPP corresponda a el total de cupos 
formalizados 944 participantes de 948 cupos asignados, se encontraron los paquetes distribuidos 
de la siguiente manera: 

4. CUBETAS DE HUEVO: 472  
5. CUPETAS DE HUEVO PARA REPOSICION: 23 
6. PAQUETES ROTULADOS CON LIBRA DE ARROZ Y LIBRA DE ARINA DE TRIGO: 944 
7. LIBRA DE ARROZ BLANCO PARA REPOSICION : 20  
8. LIBRA DE ARINA DE TRIGO PARA REPOSICION: 20 

Dando cumplimento así con el total de paquetes existentes dentro del centro de acopio 944. 
En la revisión realizada, a algunas muestras, se evidencia, que los RPP contenían, los siguientes 
alimentos: 
 

Grupo de edad / Ciclo de vida : gestantes y niños/niñas de 6 meses a 5 años 

Componente  Alimento 
Unidad de 
 entrega 

Cantidad 
de entrega 

Marca 
Fecha de  

vencimiento 

cereal 
Arroz 500 gr 1 Luhomar 12 junio 27 

Harina de 
trigo 

500 gr 1 
Harina 
Nariño 

17 julio 26 

huevo huevo 15 unidades 1     
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Se resalta que los alimentos se encontraban en buenas condiciones de empaque original y 
rotulado, con fechas de vencimiento vigentes, acorde a lo presentado en la propuesta enviada 
por la EAS al centro zonal y se cuenta con alimentos  disponibles para reposición de todos los 
alimentos. 

9. Observaciones  

El empaque se encuentra rotulado con los alimentos que se van a entregar a los participantes del 
contra 86001912025. 
Adicionalmente se cuenta con alimentos perecederos para reposición 
23 cubetas de huevos 
20 libras de arroz blanco 
20 libras de harina de trigo 

10. Recomendaciones 

Se debe dar cumplimiento a la entrega de los RPP correspondientes a la propuesta de 
contrapartida de alimentos en los tiempos establecidos, levantar acta de entrega con registro 
fotográfico y anexar al informe financiero correspondiente al mes de agosto. 
   

Compromisos / tareas 
Responsable(s): 

Nombre / Cargo o rol 
Fechas 

Realizar la entrega de los RPP, 
correspondientes a la propuesta de 
contrapartida de alimentos en los tiempos 
establecidos, levantar acta de entrega con 
registro fotográfico. 

EAS  25 de agoto 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

Ana Cristina Bados Montaño 
Profesional  

Universitario  
ICBF  

Mónica Fernanda Quiroz 
Guarnica 

Coordinador  
Pedagógica 

FUNAVI  

Vivian Paola Quiroz Guarnica 
Nutricionista  

EAS 
FUNAVI  

Yeimi Yuliana Samboni Rivera 
Nutricionista  

EAS 
FUNAVI  

Próxima reunión N/A 
Fecha Hora Lugar 
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Colaborador que elabora el 
acta: 

 

 
 
 
Registro Fotográfico proceso de verificación  
 

 
    
 


